
 

Butlletí Oficial de la Província d´Alacant   

edita excma. diputació provincial d´alacant  
 

Boletín Oficial de la Provincia de Alicante  
edita excma. diputación provincial de alicante 

Nº 5 de 08/01/2024  

  

 

Pág. 1 77 / 2024 

III. ADMINISTRACIÓN LOCAL 

AYUNTAMIENTO DAYA NUEVA 

77        APROBACIÓN DEFINITIVA MODIFICACIÓN DE LA  ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA 
POR EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 
 

ANUNCIO  

  

SUMARIO 

Acuerdo del Pleno de fecha 09/11/2023 de la entidad de Daya Nueva por el que se 
aprueba provisionalmente la  MODIFICACIÓN DE LA  ORDENANZA FISCAL 
REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS  

  

        TEXTO  

 

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposición al público, 
queda automáticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario provisional de 
MODIFICACIÓN DE LA  ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR 
EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS  cuyo texto íntegro se hace 
público, para su general conocimiento y en cumplimiento del artículo 17.4 del Texto 
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real 
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo. 

 

“ACUERDO 

  

PRIMERO. Aprobar provisionalmente la modificación de la Ordenanza fiscal 
reguladora de la tasa por EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS  en 
los términos del proyecto que se anexa en el expediente. 

 

“ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICIÓN DE 
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS. 

 

 Artículo 1.- Fundamento y naturaleza. 
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 En uso de las facultades concedidas por los artículos 133.2 y 142 de la 

Constitución y por el artículo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las 

Bases de Régimen Local, y de conformidad con lo dispuesto en los artículos 15 a 27 

del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto 

Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el Ayuntamiento establece 

la tasa por la expedición de documentos administrativos. 

La gestión, recaudación e inspección de estas tasas corresponde al Ayuntamiento, 

constituyendo su importe un ingreso tributario de la misma, que se incluirá en su 

presupuesto. 

  

 Artículo 2.- Hecho imponible. 

 

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa 
desarrollada con motivo de la tramitación, a instancia de parte, de toda clase de 
documentos que expida y de expedientes de que entienda la Administración o las 
autoridades municipales. 
 

2. A estos efectos, se entenderá tramitada a instancia de parte cualquier 
documentación administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en 
su beneficio aunque no haya mediado solicitud expresa del interesado. 
 

3. No estará sujeta a tasa la tramitación de documentos y expedientes 
necesarios para el cumplimiento de obligaciones fiscales, así como las consultas 
tributarias, los expedientes de devolución de ingresos indebidos, los recursos 
administrativos contra resoluciones municipales de cualquier índole y los relativos a la 
prestación de servicios o realización de actividades de competencia municipal y a la 
utilización privativa o el aprovechamiento especial de bienes del dominio público 
municipal, que estén gravados por otra tasa o por los que se exija un precio público 
por este Ayuntamiento. 

 
 

 Artículo 3.- Sujetos pasivos. 

 

 Son sujetos pasivos contribuyentes las personas físicas o jurídicas y las 

entidades a que se refiere el artículo 33 de la Ley General Tributaria que soliciten, 

provoquen o en cuyo interés redunde la tramitación del documento o expediente de 

que se trate. 
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 Artículo 4.- Responsables. 

 

1. Responderán solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las 
personas físicas y jurídicas a que se refieren los artículos 38.1 y 39 de la Ley 
General Tributaria. 

 

2. Serán responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y los 
síndicos, interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y 
entidades en general, en los supuestos y con el alcance que señala el 
artículo 40 de la Ley General Tributaria. 

 
 

 
 Artículo 5.- Exenciones subjetivas. 

 

 Gozarán de exención aquellos contribuyentes en que concurra alguna de las 

siguientes circunstancias: 

 

1. Haber sido declaradas pobres por precepto legal. 

2. Estar inscritas en el Padrón de la Beneficencia como pobres de solemnidad. 

3. Haber obtenido el beneficio de justicia gratuita, respecto a los expedientes que 
deben surtir efecto, precisamente, en el procedimiento judicial en el que hayan 
sido declarados pobres. 

 

 Artículo 6.- Cuota tributaria. 

 

1. La cuota tributaria se determinará por una cantidad fija señalada según 
la naturaleza de los documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la tarifa que 
contiene el artículo siguiente. 

 

2. La cuota de tarifa corresponde a la tramitación completa en cada 
instancia, del documento o expediente de que se trate desde su iniciación hasta su 
resolución final, incluida la certificación y notificación al interesado del acuerdo recaído. 
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 Artículo 7.- Tarifa. 

 

EPÍGRAFE 1º DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS GENERALES. 

GENERAL (euros) CARNET JOVE 

(euros) 

Certificaciones (empadronamientos, residencia 

convivencia y otros), informes, legalizaciones, 

bastanteos, cotejo o compulsa de documentos. 

2 1,80 

Cotejo o compulsa de documentos Primera pagina 
6 5,40 

Paginas sucesivas del mismo documento 
3 2,70 

Certificaciones sobre actos o documentos 

correspondientes al último bienio. 10 9 

Certificaciones sobre actos o documentos datados 

de más de dos años. 20 18 

Por cada pliego o folio que exceda del primero. 0,60 0,54 

Certificados catastrales solicitados a través del punto 

PIC 

 

10 

 

9 

Expedición de informes para entrega a los 

particulares o expedición de certificados sobre 

atestados o expedientes incoados por la Policía 

Local 

 

30 

 

27 

Por cada Ordenanza o Reglamento municipal, por 

unidad de folio. 0,30 0,27 

 

EPÍGRAFE 2º DOCUMENTOS RELATIVOS A 
SERVICIOS DE URBANISMO. 

GENERAL 

(euros) 

CARNET 
JOVE 

(euros) 

Por cada expediente de declaración de ruina. 50 4 

5 

Por cada certificación de un técnico municipal sobre 

valoraciones, peritaciones sobre edificios, etc. 40 3 

6 
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Por cada certificación sobre materia urbanística, distinta de   

las reseñadas en las anteriores o en la Ordenanza fiscal 

reguladora de la Tasa por Licencias urbanísticas. 

30 2 

7 

Por la expedición de Cédulas de Habitabilidad y primera 

ocupación 

 

60 

 

54 

Licencias de Segregación 50 45 

 

 

EPÍGRAFE 3º COPIAS O FOTOCOPIAS DE PLANOS Y 

DOCUMENTOS. 

GENERAL 

(euros) 

CARNET 

JOVE 

(euros) 

Cada fotocopia de expedientes tamaño folio, por unidad de 

folio o documentos 

0,15 0,14 

Cada fotocopia de expedientes tamaño A-3, por unidad de 

folio documentos 

0,30 0,27 

Copias de planos del núcleo urbano planes parciales etc 6 5,40 

Copia textos normativos urbanísticos 
30,05 27,05 

 

 Artículo 8.- Bonificaciones de la cuota. 

 

La tarifa contenida en la columna “carnet Jove” se aplicará cuando el solicitante 

del servicio o de la actividad administrativa sea titular del carnet Jove, siempre y 

cuando la solicitud del servicio o de la actividad lo sea a título propio. A tal efecto 

deberá adjuntar a su solicitud el correspondiente justificante de ser titular de un 

carnet Jove en vigor. 

 

 Artículo 9.- Devengo. 

 

1. Se devenga la tasa y nace la obligación de contribuir cuando se presente 
la solicitud que inicie la tramitación de los documentos y expedientes sujetos al tributo. 
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2. En los casos a que se refiere el número 2 del artículo 2º, el devengo se 
produce cuando tengan lugar las circunstancias que provean la actuación municipal de 
oficio o cuando ésta se inicie sin previa solicitud del interesado pero redunde en su 
beneficio. 
 

 Artículo 10.- Declaración e ingreso. 

 

 Las tasas que se devenguen por los hechos imponibles incluidos en la presente 

ordenanza se exigirán en régimen de autoliquidación, cuando se realice a petición del 

interesado y, en el supuesto de que se preste de oficio, por liquidación practicada por 

el Ayuntamiento. 

 

 Los documentos de declaración-liquidación se confeccionarán según modelo 

del anexo I que se podrá consultar en la página web del ayuntamiento realizando el 

ingreso a través de una entidad bancaria colaboradora, de acuerdo a los plazos 

establecidos en el Reglamento General de Recaudación. 

 

 La carta de pago de la autoliquidación se presentará simultáneamente con la 

solicitud objeto de gravamen, como requisito necesario para iniciar la tramitación del 

expediente. 

 

 Dicha autoliquidación tendrá la consideración de liquidación provisional hasta 

que, de acuerdo al artículo 120.2 y 120.3 de la LGT, se proceda a su verificación y 

comprobación por el Ayuntamiento de Daya Nueva, practicándose, en su caso, la 

liquidación definitiva que proceda, rectificando los elementos o datos mal aplicados. 

Cuando un obligado tributario considere que una autoliquidación ha perjudicado de 

cualquier modo sus intereses legítimos, podrá instar la rectificación en las oficinas del 

Ayuntamiento de Daya Nueva antes de que se haya practicado la oportuna liquidación 

definitiva o, en su defecto antes de haber prescrito el derecho a la devolución tributaria 

o de ingresos indebidos. 

 

 Artículo 11.- Infracciones y sanciones. 

 

 En todo lo relativo a la calificación de infracciones tributarias, así como de las 

sanciones que a las mismas correspondan en cada caso, se estará a lo dispuesto en 

los artículos 77 y siguientes de la Ley General Tributaria. 
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 DISPOSICIÓN FINAL. 

 

La presente Ordenanza Fiscal entrará en vigor el día de su publicación en el 

Boletín Oficial de la Provincia. 

 

ANEXO I- IIMPRESO DE AUTOLIQUIDACIÓN DE TASAS E IMPUESTOS 

POR EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS. 

IMPRESO DE AUTOLIQUIDACIÓN DE TASAS E IMPUESTOS 

Sujeto pasivo 

Apellidos y nombre o Razón Social N.I.F 

  

Domicilio Fiscal Municipio / Provincia 

  

Concepto a liquidar 

Documentos administrativos 

Generales 

Precio Precio 

Carnet 

joven 

Unidades Importe (€) 

Certificaciones 

(empadronamientos, residencia 

convivencia y otros), informes, 

legalizaciones, bastanteo, 

cotejo o compulsa de 

documentos. 

2 1,80 

  

Cotejo o compulsa de 

documentos Primera pagina 
6 5,40 

  

Paginas sucesivas del mismo 

documento 
3 2,70 

  

Certificaciones sobre actos o 

documentos correspondientes 

al último bienio. 

10 9 

  

Certificaciones sobre actos o 

documentos datados de más de 

dos años. 

20 18 

  

Por cada pliego o folio que 

exceda del primero. 
0,60 0,54 

  

Certificados catastrales 

solicitados a través del punto 
10 9   
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PIC 

Expedición de informes para 

entrega a los particulares o 

expedición de certificados 

sobre atestados o expedientes 

incoados por la Policía Local 

30 27 

  

Por cada Ordenanza o 

Reglamento municipal, por 

unidad de folio. 

0,30 0,27 

  

documentos relativos a 

servicios de urbanismo 

    

Por cada expediente de 

declaración de ruina. 
50 45 

  

Por cada certificación de un 

técnico municipal sobre 

valoraciones, peritaciones sobre 

edificios, etc. 

40 36 

  

Por cada certificación sobre 

materia urbanística, distinta de 

las reseñadas en las anteriores 

o en la Ordenanza fiscal 

reguladora de la Tasa por 

Licencias urbanísticas. 

30 27 

  

Por la  expedición de Cédulas 

de Habitabilidad primera y 

segunda ocupación 

60 54 

  

Licencias de Segregación 50 45   

Copias o fotocopias de planos 

y documentos. 

    

Cada fotocopia de expedientes 

tamaño folio, por unidad de folio 

o documentos 

0,15 0,14 

  

Cada fotocopia de expedientes 

tamaño A-3, por unidad de folio 

documentos 

0,30 0,27 

  

Copias de planos del núcleo 

urbano planes parciales etc 
6 5,40 

  

Copia textos normativos 

urbanísticos 
30,05 

27,05 

27,05 

  

N.º de Cuenta Corriente para el ingreso ES52 0081 1449 1100 0100 

9511 

TOTAL  
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Representante/ Presentador 

Apellidos y nombre o Razón Social N.I.F 

  

Domicilio Fiscal Municipio / Provincia 

  

 

 

En Daya Nueva, a _______ de _________________________ de 2.0_____ 

Firmado” 

 

SEGUNDO. Exponer al público el anterior Acuerdo mediante anuncio que se insertará 
en el tablón de anuncios municipal durante el plazo de treinta días hábiles, a contar 
desde el siguiente al de publicación de dicho anuncio en el Boletín Oficial de la 
Provincia, dentro del cual los interesados podrán examinar el expediente y presentar 
las alegaciones que estimen oportunas. 

  

Asimismo, estará a disposición de los interesados en la sede electrónica de esta 
entidad [http://dayanueva.sedelectronica.es]. 

  

TERCERO. Considerar, en el supuesto de que no se presentasen reclamaciones al 
expediente, en el plazo anteriormente indicado, que el Acuerdo es definitivo, en base 
al artículo 17.3 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, 
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo. 

  

CUARTO. Facultar a la Alcaldía para suscribir los documentos relacionados con este 
asunto.“ 

 

 Contra el presente Acuerdo, conforme al artículo 19 del Texto Refundido de la 
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2004, de 5 de marzo, se podrá interponer recurso contencioso-administrativo, ante la 
Sala de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia  con sede en 
Elche, en el plazo de dos meses a contar desde el día siguiente a la publicación del 
presente anuncio, de conformidad con el artículo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, 
de la Jurisdicción Contencioso-Administrativa. 

  DOCUMENTO FIRMADO ELECTRÓNICAMENTE 
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